INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
v Guatemala, 29 de septiembre del afio 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Culturay Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades skendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edgar René Oudlle Figueroa Cul: 2315 12325 0101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2124-2023 Acuerdo Ministeriak 7302023

Servicios (Técnlcos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 3793168

Ndmero de Factura: 2769374195 Serie: 227DACDOE
Honorarios Mensuates: 012,000.00 Periodo del Informe: Septiembre 2023
Monto Total del Contrato 034,838.71 Plazo def Contrato: del 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Recursos Humenos

Objetivos del Contrato: "El Profesional” se comp te a prestar sus servicios Profesionales para la Delegacién de Recursos

Humanos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con

dedicacién y diligencia y con cnreglo a las presaipciones de la ciencia de ki cual es Profesional, en la

prestacion de Servicios Profesionales que se desariben a continuacidn, sin ser estes limitatiwes, sino
. dnkamente enunciativas. (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desantollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

A Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el control y reglstro que se llevara de kas demendes derivadas de conflictos individuales o colectivas de
trabdjo, tanto en el dmbito intemo, administrativo y judicial

B) Asesoré especificamente en el tema de p lones laborales e ind izaciones ai p |l encargado de los procesos de pago de prestaciones
laberales de la Delegacitn de Recursos Humameos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural;

o Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la correcta revision de contratos, los, oficlo, circulares, providencias o resoluciones de ks
autoridodes de ka Delegacién de Recursos Humanos vinculadas con las relaciones laborales;

Asesoré laboralmente en la sustanciacion de los procedimi iministrativos laborales para aplicar disciplina laboral, redactando los proyectos
D) de formulacién de cargos y resoluciones de aplicacién de ks sanciones laborales, su notificacién v ejecucion.;

E) Otras actividades reacionadas a los servicios o prestar,

Edgar René Oualle Figueroa
Mombre Completo dal Co

/ ' Dt é.,.,,’

Diseceie Gt de! Patimoeis Guttnl g i



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

. Guatemala, 29 de septiembre del afio 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarfe mi informe MENSUALde actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Edgar René Qualle Figueroa CUI: 2315 12325 o101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2124-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023

Servicios (Técnlcos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 3793168

Ndmero de Factura: 2769374195 Serfe: 227DACDOE
Honorarios Mensuales: Q12, 000.00 Perfodo del Informe: del 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato 034,838.71 Plazo del Contrato: del 04/07/2023 al 30/09/2023
Unldad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Profeslonal” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio,
con dedicacién y dillgencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
Profeslonal, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen o continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

A) A € eneld llo de i ientos para el control y registro que se llevara de las demandas derivadas de conflictos individuates o
colectivas de trabajo, tanto en el ambito intemo, administrative y judicial; (75 ambito administrative)

Asesoré especificamente en el tema de prestaciones laborales e indemnizaciones al personal encargado de los procesos de pago de
B) prestaciones laborales de la Del i6n de Recursos Humanos de fa Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural; (45 Prestaciones
laborales)

o Asesoré en el desanrollo de lineamientos para lu comecta revisién de contratos, memorandos, oficio, circulares, providenclas o resoluciones de
las autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos vineulados con las relaciones laborales; (550 oficios, providencias y resoluciones)

Asesoré laboralmente en la sustanciacién de los procedimientos administratives laborales para aplicar disciplina laboral, redactando los
D) proyectot de formulacitn de cargos y resofuciones de aplicacién de fas samciones laborales, su notificacién y ejecucién.; (15 formulacién de
cargos, y procedimientos administrativos)

E) Otras actividades relacionadas « los servicios a prestar. ( 10 Opiniones )
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

. Guatemala, 29 de septiembre del arfo 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORT{Z DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de diriginne a wted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edgor René Oudlle Figueroa CUI: 2315 12325 0101
Nimero de contrcuto. DGPCYN-029-2124-2023 Acuerdo Ministeriak 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 3793168

Ndmero de Factura: 2769374195 Serie: 227DACDOE
Honorarios Mensuales: 012, 000.00 Periodo del Informe: del ©4/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total de} Contrato 034,838.71 Plazo del Contrato: del 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Delegacln de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profestonales para la Delegacién de Recursos

Hurmanos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Minlsterio, con
dedicacion y difigencla y con ameglo o kas prescripciones de ki ciencia de ka cual es Profesional, en la
prestaciin de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estos limitatives, sino
(inicamente enunclatives. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durantte el Periodo Comprendido:

A Asesoré en el desarrollo de Ineamientos para el control y registro que se llevara de ks demandas derivadas de conflictos individuates o colectivas de
trabajo, kemito en el Gmbito Intermo, administrative v judiciak

B Asesoré especificamenta en el tema de prestaciones laborales & indemnizaciones al | | encargado de los procesos de pago de prestaciones
laberales de la Delegacién de Recursos Humanos de la Dlm::bn General del Patrimonio Cultural v Naturak:

o Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la comecta revisién de contratos, memorandos, oficlo, circulares, providencias o resoluciones de las
autoridades de la Delegacidn de Recursos Humamos vinculadas con las relacianes laborales;

Asesoré laboratmente en la sustanciacién de los procedi iministrativos labordles para apficar disciplna laboral, redactando los proyectos de
D) formulacidn de cargos y resoluclones de aplicacion de las sanciones laboredes, su notificacién y ejecucion.;

E) Otras actividades reacionadas a los servicios a prestar.
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